ASSESSORIA

. NOVAFCSH AO DIRETOR

E AO ADMINISTRADOR EXECUTIVO GAAD.MD.02.02
100.10.600

Despacho n.° 32/2022

Assunto: Regulamento de Estagios da NOVA FCSH

Considerando as regras em vigor relativas aos estagios curriculares da Faculdade de Ciéncias Sociais e
Humanas da Universidade Nova de Lisboa (NOVA FCSH), constantes do regulamento aprovado em

anexo ao Despacho n.° 48/2011, de 23 setembro, e a necessidade de se proceder 3 sua revisio;

Assim, considerando a autonomia administrativa, financeira e académica da NOVA FCSH, previstas
nomeadamente no n.° 1 do artigo 38.° dos Estatutos da Universidade Nova de Lisboa, publicados em
anexo ao Despacho Normativo n.° 3/2020, de 6 de fevereiro, publicado no Diario da Republica, 2.2 série,
Nn.° 26, de 6 de fevereiro, do n.° 2 do artigo 1.° dos Estatutos da NOVA FCSH, publicados em anexo ao
Despacho n.° 9842/2017, de 25 de outubro, publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.° 218, de 13 de
novembro, e nomeadamente, o previsto no n.° 1, nas alineas aa) e bb) do n.° 2 e no n.° 3 do artigo 19.°

dos mesmos Estatutos, determino o seguinte:

1) aprovo o regulamento de estagios curriculares realizados no ambito dos cursos de 1.° e de 2.° ciclos e
de pos-graduacao da NOVA FCSH, cujo texto vai publicado em anexo ao presente despacho.

2) é revogado o Despacho n.° 48/2011, de 23 de setembro.

3) o presente despacho entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacao e produz efeitos a partir

do ano letivo 2022/2023, inclusive.

Lisboa, 29 de julho de 2022

O Diretor

[Assinatura
Qualificada] Lui:
Antodnio Vicente
Baptista

Prof. Doutor Luis Baptista
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Regulamento de estagios curriculares realizados no ambito dos cursos de 1.° e de 2.° ciclos e de
poés-graduaciao da NOVA FCSH

Capitulo |

Disposi¢coes gerais

Artigo 1.°
Objeto e ambito
O presente regulamento estabelece as regras a que deve obedecer a realizagdo de estagios
curriculares realizados no ambito dos cursos de 1.° e de 2.° ciclos e de pés-graduacao da Faculdade de

Ciéncias Sociais e Humanas da Universidade Nova de Lisboa (NOVA FCSH).

Artigo 2.°
Tipologias de estagios curriculares

Sdo estagios curriculares, os seguintes:

a) «De cursos de 1.° ciclo e de pds-graduacgao», realizados enquanto unidades curriculares dos cursos
de 1.° ciclo e de pds-graduacgao, em casos em que o estdgio estad previsto nos regulamentos e planos
de estudos dos respetivos cursos;

b) «De licenciatura - opcdo livre», realizado enquanto unidade curricular de opcéao livre dos cursos de
1.° ciclo;

c) «De mestrado», de natureza profissional integrado na componente nao letiva dos cursos de 2.° ciclo,
visando cumprir a modalidade prevista nessa componente de estagio com relatorio;

d) «Pratica de ensino supervisionada», de natureza profissional, integrado na componente nao letiva
dos cursos de mestrado em ensino;

e) «Ao abrigo de programas de mobilidade», de natureza curricular realizado no ambito de programas

de mobilidade, nacionais e ou internacionais, em que a NOVA FCSH participe.

Artigo 3.°
Objetivos gerais
Sao objetivos gerais dos estagios curriculares, os seguintes:
a) Integrar componentes de formacao académica de natureza tedrica, pratica ou tedrico-pratica na
execucao de tarefas profissionais em contextos reais de trabalho;
b) Proporcionar experiéncias de aproximag¢ao ao mundo do trabalho que contribuam para a ulterior

insergdo profissional dos/as estudantes.

Av. Berna, n.° 26 C, 1069-061 Lisboa Colégio Almada Negreiros, 1099-032 Lisboa geral@fcsh.unl.pt
tel.: (+351) 217 908 300 tel: (+351) 217 908 301 fcsh.unl.pt NOVAFCSH NXVA



Artigo 4.°
Servicos responsaveis
S30 competentes pelo acompanhamento dos/as estudantes nos processos administrativos
necessarios a efetivacao dos estagios curriculares os servicos identificados na pagina da NOVA FCSH,
competindo a subdiretora com competéncia na area do ensino a respetiva coordenagao, exceto no
caso de estagios integrados em programas de mobilidade, cuja coordenacao compete a subdiretora
com competéncia na area da internacionaliza¢ao, € no caso de estagios integrados em cursos de pos-
graduagao, cuja coordenagcao compete a coordenadora com competéncia na formacado ao longo da

vida.

Artigo 5.°
Entidade de acolhimento
1. Oestagio curricular decorre em organismo publico, privado ou do sector associativo ou cooperativo,
nacional ou estrangeiro, cuja vocagao institucional e ambito de atuacao sejam pertinentes para o
curso em gque ofa estudante se encontra inscrito/a.
2. O estdagio curricular ndo deve decorrer em entidade com a qual o/a estudante e/ou o/a orientador(a)
esteja de alguma forma vinculado ou em relacdo a qual a entidade para a qual estd vinculado/a

detenha algum tipo de relagao de grupo.

Artigo 6.°
Orientagao técnico-cientifica

1. Os estagios curriculares devem ser realizados sob a orientacdo técnico-cientifica de um/a
orientador/a, docente da NOVA FCSH, em articulacdo com a coordenacdo do respetivo curso.

2. O/a orientador/a é nomeado/a pelo/a coordenador/a do curso de 1.° ciclo em gque se encontra
inscrito/a o/a estudante.

3. O/A estudante pode escolher um/a coorientador/a, ndo docente da NOVA FCSH, desde que previsto
para a tipologia do estagio curricular respetivo.

4, Deve ser designado/a pela entidade de acolhimento do estdgio curricular um/a supervisor/a
responsavel que acompanha o/a estudante durante o periodo de estagio.

5. As funcbes de orientador/a, coorientador/a e de supervisor/a ndo sdo cumulaveis, devendo ser

exercidas por pessoas distintas.

Artigo 7.°
Protocolo de estagio curricular
O estagio curricular formaliza-se mediante a assinatura de protocolo entre a NOVA FCSH, a entidade

de acolhimento e o/a estudante.

Artigo 8.°
Remuneragao
Ao/A estagiario/a ndo é devido o pagamento de subsidio de estagio e de refeicdo podendo, contudo, a

entidade de acolhimento atribuir um subsidio ou outro tipo de compensacao.
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Artigo 9.°

Seguro
Durante o periodo de estdgio o/a estagiario/a estd coberto/a por um seguro de acidentes pessoais,
desde que possua inscri¢ao valida e tenha a sua situagao financeira regularizada com a NOVA FCSH a

data da outorga do protocolo e durante toda a duragao do estagio curricular.

Artigo 10.°
Cessacgao do estagio
1. Qualquer parte no protocolo de estagio curricular pode denunciar o mesmo, desde que notifique
as restantes por correio eletrénico ou por carta registada, devendo para o efeito justificar os motivos
gue determinam a sua cessagao.
2. Nos casos em que nao tenha sido completado o nidmero minimo de horas de estagio estipulado, a

cessacdo implica a nao atribuicdo de avaliacdo.

Capitulo 11

Disposicoes especiais

Seccao |

Estagios curriculares de cursos 1.° ciclo e de pés-graduagao

Artigo 11.°
Regras aplicaveis
Os estagios curriculares previstos nos planos de estudos dos cursos de 1.° ciclo e de pds-graduacao

regem-se pelos regulamentos dos respetivos cursos.

Seccao Il

Estagio curricular de licenciatura - op¢ao livre

Artigo 12.°
Condigbes

1. O estagio curricular de licenciatura - opg¢ao livre atribui 6 ETCS enquadravel nos planos de estudos
das licenciaturas da NOVA FCSH.

2. O estagio curricular de licenciatura - opgao livre deve ter uma carga horaria total de 168 horas, das
quais, pelo menos, 64 horas devem ser presenciais no local de estagio e 4 horas devem ser de
contacto com o/a orientador/a, correspondendo as restantes a trabalho auténomo.

3. Apenas ¢ elegivel para realizacao de estagio curricular de licenciatura - opgao livre estudante com
inscricao valida em curso de 1.° ciclo no respetivo ano letivo.

4. Nao € possivel a inscricao simultanea, no mesmo semestre, nas opc¢odes livres de estagio curricular

de licenciatura e de voluntariado curricular.
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. Cada estudante pode apenas realizar um estagio curricular de licenciatura - opg¢ao livre durante o

Curso.

Artigo 13.°
Procedimento de candidatura e inscricdo

O Nucleo de Apoio ao Estudante e Candidatos (NAEC) da Divisao de Apoio ao Ensino e Estudantes

pode, quando solicitado, apoiar o/a estudante na procura de local de estagio curricular de

licenciatura - opgao livre e no respetivo processo de candidatura.

. Mediante a aceitacdo pela entidade de acolhimento do estagio curricular, as nomeacdes dos/as

orientador/a e supervisor/a e indicacdo do/a coorientador/a, se existente, o/a estudante deve

formalizar a inscricao junto do NAEC através da entrega, até ao prazo de inscricdes em unidades
curriculares de lista aberta do respetivo semestre de inscrigao, previsto no calendario escolar do ano
letivo em curso, da seguinte documentacao:

a) Trés exemplares da minuta de protocolo de estagio curricular da NOVA FCSH disponivel na
intranet, devidamente preenchidos e assinados pela entidade de acolhimento e pelo/a
estudante, competindo ao NAEC a recolha da assinatura do representante da NOVA FCSH;

b) Plano de estagio curricular, conforme minuta disponivel na intranet, devidamente elaborado e
assinado pelos/as estudante, orientador/a e supervisor/a;

c) Ficha de estagio curricular a preencher online, disponivel na pagina da NOVA FCSH.

. A nao entrega da documentagao no prazo referido no ndmero anterior determina a ndo validade

da inscricao.

Artigo 14.°
Relatoério de estagio curricular
O relatério de estagio curricular consiste num documento escrito no qual o/a estagiario/a faz uma
exposicao da formacdo realizada, contendo dimensdes descritivas, analiticas, refletivas e
interpretativas de natureza critica sobre a experiéncia de estdgio, o qual serd objeto de avaliacao

pelo/a orientador/a.

2. Aestrutura do relatério é a definida pelo/a orientador/a.

3. Orelatdrio de estagio deve ser entregue ao/a orientador/a com antecedé&ncia minima de 5 dias Uteis

relativamente ao prazo de registo e publicagao dos resultados finais dos exames de recurso do
semestre em questao definido no calendario escolar do respetivo ano letivo.

. O relatério de estdgio deve ser acompanhado do parecer a que se refere o n.°1do artigo seguinte.

Artigo 15.°
Parecer da entidade de acolhimento
O/A supervisor/a deve emitir um parecer de natureza qualitativa sobre o desempenho do/a
estagiario/a ao longo do periodo de estagio.
. O parecer deve conter os seguintes elementos:
a) ldentificagdo dos principais pontos positivos e negativos das atividades desenvolvidas no estagio

curricular;
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b) Registo global de assiduidade que evidencie o total de horas cumpridas;
c) Grau de aquisicao e consolidagcdao de competéncias em ambiente de trabalho, tendo em conta

os objetivos do plano de estagio curricular.

Artigo 16.°
Avaliacdo do estagio
1. A avaliacdo do estagio curricular de licenciatura - opcao livre é feita pelo/a orientador/a, sendo
atribuida uma classificagdo final em termos idénticos aos da avaliacdo final das outras unidades
curriculares, devendo ter em conta os seguintes elementos:
a) Obrigatérios:
i) Relatdrio de estagio, a que se refere o artigo 14.°;
ii) Parecer, a que se refere o artigo anterior;
b) Opcional: apresentacao oral sobre as conclusdes do estagio.
2. A classificacdo final deve ser lancada até ao fim do periodo de registo e publicagdo dos resultados
finais dos exames de recurso do respetivo semestre e de acordo com o calendario escolar do
respetivo ano letivo.

3. Aclassificagao final nao é passivel de recurso ou melhoria de nota.

Seccgao lll

Estagio curricular de mestrado

Artigo17.°
Normas
O estagio curricular de mestrado rege-se pelo regulamento do respetivo curso e normas internas da

componente ndo letiva - estagio com relatério.

Seccao IV

Pratica de ensino supervisionada

Artigo 18.°
Normas
A pratica de ensino supervisionada rege-se pelas normas internas de funcionamento dos mestrados

em ensino - formacgdo inicial de professores em vigor a data de inscricao na componente nao letiva.

SeccaoV

Estagio curricular ao abrigo de programas de mobilidade

Artigo 19.°
Normas
O estagio curricular ao abrigo de programas de mobilidade rege-se pela regulamenta¢cdo e normas

internas estabelecidas no ambito de cada programa em causa.
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